告知书

(2020年版本)
指导律师、实习人员：

为了进一步让实习人员明确在实习期间应完成的主要学习内容和要求以及指导律师的重点培养指导范围，提高实习人员面试考核的合格率，特告知如下：

一、实习人员应完成的主要实习内容及要求

1.《广东省申请律师执业人员实习管理办法》（2019年1月11日第十一届广东省律师协会理事会第十二次会议修订））第八章实习内容，包括：取得《广东省申请律师执业人员集中培训结业证书》、完成专职实习一年的150篇、兼职实习的50篇实习日志；2.到公共法律服务中心或法律援助机构参与接访值班培训工作证明；3.参加市律师协会组织的业务培训或网络培训，培训课时需要达到30课时；4.市律师协会、律师事务所交办的其他实习任务。

二、实习期间应熟悉的法律、法规、司法解释、规章及规范

1、应熟悉的法律法规：《宪法》、《律师法》、《民法典》、《公司法》、《土地管理法》、《城市房地产管理法》、《民事诉讼法》、《刑事诉讼法》、《劳动人事争议调解仲裁法》、《行政诉讼法》、《监察法》以及当年新修订的主要法律和新发布的主要司法解释；

2、应熟悉的规章规范性文件与行业规范：《广东省申请律师执业人员实习管理办法》、《广东省申请律师执业人员实习考核操作规程》、《惠州市律师协会申请律师执业人员实习管理及考核实施细则》、《惠州市申请律师执业人员实习面试考核标准指引》、《律师执业行为规范》、《律师协会会员违规行为处分规则》、《律师业务推广行为规则》全国律协颁发的各类业务操作指引等司法行政机关、律师协会制定的规章规范性文件。

详见广州集中培训下发的《广东省律师行业规则手册》
三、办案实训要求

实习人员必须跟随指导律师参与办理不少于三宗诉讼或仲裁案件，必须实际参加庭审。
四、注意事项：
1.实习人员应当在实习期满之日起九十日内，通过接收其实习的律师事务所向实习所在地市律师协会提出考核申请。

实习人员因有特殊情况不能按时参加当期实习考核的，应当在前款规定的期限内提出延期考核申请，市律师协会应当在二十个工作日内作出是否批准的决定。经市律师协会批准延期考核的，实习人员应当在延期时间届满前申请考核。申请延期考核累计不得超过三次，总延期时间最长不得超过一年，自实习人员实习期满之日起计算。

实习人员未按照前两款的规定提出考核申请或延期考核申请，或者在市律师协会批准的延期时间届满时仍未提出考核申请的，不得再就当期实习申请考核；拟申请律师执业的，应当重新进行为期一年的实习。

2.实习人员提交的面试考核材料必须真实反映其实习实际情况，严禁抄录网上素材或他人实习记录充当本人实习日志；实习日志、实习总结等材料上的评语必须由实习指导律师、律所负责人亲自签写；材料和相关签名疑似虚假的，暂缓面试考核，经调查核实的，取消其面试考核资格。
3.经市律师协会考核合格的实习人员，应当自收到《广东省申请律师执业人员实习考核登记表》之日起一年内向司法行政部门申请律师执业。逾期未申请律师执业的，区别下列情形予以处理：

（一）超过一年但未满三年申请律师执业的，应当由市律师协会重新对其进行考核；

（二）超过三年申请律师执业的，原实习考核合格意见失效，实习人员应当重新进行为期一年的实习。

4.实习期间如转所、变更实习指导律师、注销实习证、延期实习的，需按照《惠州市律师协会申请律师执业人员实习管理及考核实施细则》的规定，办理相关备案手续。

5.《广东省申请律师执业人员集中培训结业证书》自颁发之日起，有效期为二年。

6.实习人员为中共党员的，实习人员在一年实习期满时仍未按要求将组织关系转入相应党组织的，暂缓其面试考核，待其完成组织关系转入后再安排其面试考核。
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