申请实习考核需要提交的材料清单说明

一、申请实习考核需要的材料
1. 《广东省申请律师执业人员实习考核登记表》一式四份，需用电脑填写该表格（四张表格都分别贴上大一寸蓝底免冠照片，装订的是一份表格，另附三份表格）。
2. 由律师事务所、指导律师、实习人员各出具的承诺书。
注：实习人员分专职律师执业人员和兼职律师执业人员，兼职律师执业人员还应当提交在高等院校、科研机构从事法学教育、研究工作的书面承诺和所在单位同意其实习的证明。
3. 申请律师执业人员实习证（复印件）。
4. 实习人员撰写的不少于3000字的实习总结，实习人员的签名、落款日期需要写。
5. 实习指导律师出具的考评意见，指导律师的签名、落款日期需要手写（如实习人员变更指导律师或转所，请转入所出具相关情况说明）。 
6. 律师事务所出具的《实习鉴定书》，律师所主任应亲笔签名，指导律师应手写意见并亲笔签名（鉴定书是整体的，不能单独拆开）。律师事务所为实习人员出具《实习鉴定书》应当征求律师事务所党组织意见。
注：实习指导律师出具的考评意见和律师事务所出具的《实习鉴定书》，应当按照《惠州市律师协会申请律师执业人员实习管理及考核实施细则》第三十三条至第三十七条规定的内容，对实习人员的情况如实作出评价。
第三十三条 对实习人员的考核,包括政治素质、道德品行、执业素养和实习表现四个方面。
第三十四条 对实习人员政治素质的考核,主要包括下列事项:
(一)是否拥护中华人民共和国宪法；
(二)中国特色社会主义理论相关知识掌握情况；
(三)中国特色社会主义律师制度相关知识掌握情况；
(四)律师职业观、价值观；
(五)社会责任感。
第三十五条 对实习人员道德品行的考核,主要包括下列事项:
(一)有无本实施细则第十一条及第十二条第一款所列不符合法定律师执业条件的情形和不宜从事律师职业的不良品行；
(二)律师职业道德相关规定掌握程度；
(三)诚信意识和敬业精神；
(四)提交的各项考核材料的真实性。
第三十六条 对实习人员执业素养的考核,主要包括下列事项:
(一)专业知识掌握程度；
(二)律师工作基本程序和基本技能掌握程度；
(三)逻辑思维和分析判断能力；
(四)语言文字表达和沟通协调能力；
(五)仪表仪态、心理素质和文化素养。
第三十七条 对实习人员实习期间表现情况的考核,主要包括下列事项:
(一)集中培训参加情况；
(二)实务训练活动参加情况；
(三)律师职业道德和实习纪律遵守情况。
7. 实习人员为中国共产党党员的，提交由律所党支部出具的组织关系转入律所党支部证明、政治审查意见。
8. 参加省律师协会统一组织的培训后颁发的《广东省申请律师执业人员集中培训结业证书》（复印件）。
9. 实习人员完成实务训练项目的证明材料。
（1）实习人员在指导律师指导下，参与至少2次接待当事人活动的操作记录和训练心得；
（2）实习人员在指导律师指导下，参与至少2次签订委托合同活动的操作记录和训练心得；
（3）实习人员在指导律师指导下，参与至少2次调查取证活动的操作记录和训练心得；
（4）实习人员在指导律师指导下，参与至少2次有关法律咨询或顾问工作活动的操作记录和训练心得；
（5）实习人员在指导律师指导下，参与至少2次档案归档操作的操作记录和训练心得；
（6）实习人员在指导律师带领下，参与至少3次诉讼或仲裁（含劳动仲裁、商事仲裁）案件的出庭操作记录和训练心得，接受考核当日需提交相关案件的完整卷宗材料；
（7）提交在指导律师指导下实习期间制作的至少5份法律文书；
（8）至少1次参加法律援助的工作记录和训练心得。
注：以上证明材料提交时需按序号排列，每篇不得少于250字，均需有指导律师手写点评意见和亲笔签名，点评意见不得重复、不得少于15字。
10. 《申请律师执业人员参与接访值班鉴定表》（复印件）。
11. 律师事务所对实习人员实习期间的考勤登记表。
12. 实习人员在实习期间印制的名片一份，没有印制名片的，由律师事务所出具实习人员未印制名片的说明一份。
13. 执业机构为实习人员购买的，实习之日起至实习期满申请考核之日止的连续不间断的社保证明（也称个人社保缴费历史，显示所有参保单位，不是缴费证明，在地税局或地税公众号打印，网上打印需盖律所公章）。
14.市律协举办的实习人员培训课时贴。（每位实习人员必须参加不少于一次此类培训）
15. 《广东省申请律师执业人员实习工作日志表》。
注：均需有指导律师手写意见并亲笔签名，意见不得重复、不得少于15字。其中专职实习人员的实习工作日志不得少于150篇，兼职实习人员的实习工作日志不得少于50篇，每篇不得少于150字。
实习日志要求真实客观、思想正确，数量和内容符合要求，打印时一页不超过两篇日志，双面打印。内容应尽量多样化，真实记录实习期间的所学所悟，不可与实务训练证明材料重复，参与律协统一组织培训的相关日志不得超过5篇。如出现雷同、重复、拼凑、逻辑混乱、未体现指导律师指导作用、纯心得体会的日志，视为未完成必要的训练内容。
16. 实习期间辅助办理律师业务的3个卷宗部分材料复印件。
其中包括：统一收案登记表、利益冲突审查、风险告知、收费发票、委托代理合同、所函介绍信、授权委托书、起诉状、答辩状、辩护词、证据淸单（刑事案件提交阅卷笔录）、开庭通知书、开庭笔录、代理词、裁判文书等诉讼文书，以及结案登记表等，并骑缝加盖律师所公章。（接受考核当日需提交3个案件完整的案卷材料）。
17.市律协线上考试成绩单。
18.省律师协会和本协会规定的其他材料。
 
二、装订材料说明
（一）申请实习考核材料一（协会留底）
1. 《广东省申请律师执业人员实习考核登记表》一份；
2. 承诺书（律师事务所）；
3. 承诺书（指导律师）；
4. 承诺书（实习人员）；
5. 申请律师执业人员实习证；
6. 实习人员撰写的不少于3000字的实习总结；
7. 实习指导律师出具的考评意见；
8. 实习鉴定书；
9. 实习人员为中国共产党党员的，提交律所党支部出具的组织关系转入律所党支部证明、政治审查意见；
10. 广东省申请律师执业人员集中培训结业证书（有效期两年）；
11. 实习人员完成实务训练项目的证明材料（操作记录和训练心得14篇和5份法律文书）；
12. 申请律师执业人员参与接访值班鉴定表；
13. 律师事务所对实习人员的考勤登记表；
14. 实习人员在实习期间印制的名片一份，没有印制名片的，由律师事务所出具实习人员未印制名片的说明一份；
15. 个人社保缴费历史；
16. 市律协举办的实习人员培训课时贴。（每位实习人员必须参加不少于一次此类培训）；
17.市律协线上考试成绩单。
以上材料按目录顺序装订成册。
（二）申请实习考核材料二（面试考核后纸质材料返还申请人妥善保管，律协以电子文档形式存档备查）
1. 《广东省申请律师执业人员实习工作日志表》（专职实习人员150篇日志，兼职实习人员50篇日志）；
2. 实习期间辅助办理律师业务的3个卷宗材料复印件。
以上材料按目录顺序装订成册。
另附：《广东省申请律师执业人员实习考核登记表》三份，不需要装订，经考核合格协会出具意见之后返还两份。
（三）电子材料
申请实习考核的整套材料扫描成PDF文件（文件大小不超过30M，文件名字格式为：姓名+广东XX律师事务所+实习期满之日）。注：手机可以下载全能扫描王软件，选择小格式保存。先把电子版书面资料发送到指定邮箱，电子材料审核通过之后再提交书面材料。

[bookmark: _GoBack]三、事项要求
1. 上述材料目录是一般要求，特殊情况依照《惠州市律师协会申请律师执业人员实习管理及考核实施细则》的规定。
2. 考核材料没有特殊注明的，一式一份，所有材料双面打印，按照归档的格式要求，且按材料目录顺序整理提交;需提供复印件的，统一使用A4纸复印，并由律师事务所核对原件，签署“复印件与原件核对无误”字样，由核对人签名、落款日期并加盖律师事务所公章。编制封面目录页码。不予返还的部分材料，请根据自己需要自备一份留底。
3. 实习人员应严格遵守申请考核、延期考核的时间要求。
注：根据《惠州市律师协会申请律师执业人员实习管理及考核实施细则》第三十八条规定：
实习人员应当在实习期满之日起九十日内,通过接受其实习的律师事务所向本协会提出实习考核申请。
实习人员因有特殊情况不能按时参加当期实习考核的,应当在前款规定的期限内提出延期考核申请,经本协会批准后可以在延期时间届满前申请考核。延期时间最长不得超过一年,自实习人员实习期满之日起计算。
实习人员未按照前两款的规定提出考核申请及延期考核申请,或者在本协会批准的延期时间届满时仍未提出考核申请的,不得再就当期实习申请考核;拟申请律师执业的,应当重新进行为期一年的实习。
根据《广东省申请律师执业人员实习管理办法》第四十二条规定，实习人员申请延期考核累计不得超过三次，总延期时间最长不得超过一年，自实习人员实习期满之日起计算。
4. 申请考核的实习人员提交的上述材料，必须保证其真实性，并应保证材料的内容合法、完整、规范、逻辑自洽。
